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Wie finde ich eine geeignete Weiterbildung? 

IST – SITUATION: Wo stehe ich? 

 Weshalb überlege ich mir eine Weiterbildung zu machen? 

 Wie zufrieden bin ich mit meiner beruflichen Situation? 

 Welche Fähigkeiten und Kenntnisse benötige ich, damit ich meinen Job gut ausüben kann? 

Verfüge ich über die verlangten Kompetenzen? Welche Kompetenzen fehlen mir? 

 Was für Aus-und Weiterbildungen habe ich bereits absolviert? 

 Was ist mir im Beruf und im Privaten wichtig? 

ZIEL: Wo will ich hin? 

 Was habe ich für berufliche und private Pläne? 

 Was möchte ich mit einer Weiterbildung erreichen? 

 Habe ich konkrete Vorstellungen, in welchen Bereichen ich mich weiterentwickeln möchte oder 

welches sinnvolle und zielführende Lernfelder sind? 

 Kenne ich die Anforderungen und Kompetenzen meiner beruflichen Wunschposition? 

 Ist eine Weiterbildung für meine beruflichen Pläne die einzige Option? 

 Geht es darum, Wissen und Kompetenzen aufzubauen bzw. zu erweitern? Wie wichtig ist mir das 

Erreichen eines anerkannten Abschlusses und kenne ich die Einordnung im Schweizerischen 

Bildungssystem? (siehe Rückseite) 

 Woran soll man erkennen, dass ich eine Weiterbildung abgeschlossen habe? 

VORAUSSETZUNGEN: Was sind die Rahmenbedingungen?  

 Wie lange darf die Weiterbildung dauern? 

 Wie viel Zeit pro Woche kann ich investieren? 

 Wie viel darf eine Weiterbildung kosten? 

 Unterstützt mich mein Arbeitgeber mit Geld und/oder Zeit? Was sind die Bedingungen des 

Arbeitgebers? 

 Kann ich allenfalls meine Arbeitszeit reduzieren? 

 Ist eine Weiterbildung mit meinem privaten und beruflichen Engagement vereinbar? 

 Wie stellt sich mein privates Umfeld zu meinen Plänen? 

INFORMIEREN: Wie und wo kann ich mir Informationen beschaffen? 

 Informieren Sie sich über die verschiedenen Weiterbildungsmöglichkeiten: 

 https://berufsberatung.ch/dyn/show/2879  

 Besuchen Sie Infoveranstaltungen oder lassen Sie sich von der Schule beraten: deckt die gewählte 

Weiterbildung den gewünschten Inhalt ab?  

REALISIEREN: Was muss ich bei einem Entscheid beachten? 

 Klären Sie bei der Schule, ob Sie die Aufnahmebedingungen und Prüfungszulassungen erfüllen. 

 Lesen Sie vor der Anmeldung die Reglemente und Zahlungskonditionen genau durch. 

 

Die Laufbahn- und Karriereberatung des Kaufmännischen Verbandes unterstützt und berät Sie bei 

einem Entscheid: http://www.kfmv.ch/de/7188/Laufbahn-und-Karriereberatung.htm 

https://berufsberatung.ch/dyn/show/2879
http://www.kfmv.ch/de/7188/Laufbahn-und-Karriereberatung.htm
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Das Schweizer Berufsbildungssystem 

 

 


